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Yiiksekokul Miidiir Yardimecis1 Gorev Tanim Toplam Sayfa 1

Kadro Unvam: Ogr.Gor.Dr.

|G6rev Unvani : Yiiksekokul Miidiir Yardimcisi

Gorevli Personelin Ad1 Soyadi: Yusuf SICAK

Bagh Bulundugu Unvan: Yiiksekokul Miidiirii

|Vekalet

Gorev ve Sorumluluklar

1 | Her akademik yartyilin baginda boliim bagkanlari ile koordineli ¢aligarak haftalik ders programlarini yapmak.

2 |Yiiksekokul prosediirlerinin uygulama alanlarinda belirtilen faaliyetleri yerine getirmek.

3 |Sorumlusu oldugu dersler ve laboratuvarlar igin Yiiksekokul Miidiirliigii’niin talep ettigi bilgileri ve dokiimanlari vermek.

caligmalari1 yapmak.

Her yariyil sonunda sorumlusu oldugu dersler igin 6grenciler tarafindan doldurulan ders degerlendirme formu sonuglarina gore iyilestirme

5 |Yiiksek Ogretim Kanunu ve Yénetmeliklerinde belirtilen diger gorevleri yapmak

6 |Yiiksekokul Miidiiriiniin olmadig1 zamanlarda yerine vekalet etmek

7 |Miidiiriin verecegi diger gorevleri yapmak.

8 |Faaliyetlerin gergeklestirilmesi i¢in gerekli arag ve gereci kullanabilmek.

yetkisine sahip olmak.

Emrindeki yonetici ve personele is verme, yonlendirme, yaptiklari isleri kontrol etme, diizeltme, gerektiginde uyarma, bilgi ve rapor isteme

ISIN CIKTISI

Yetki ve sorumluluklar igerisinde yapilan is ve islemlereiliskin sunulmaya hazir, kontrol
edilmis her tiirlii yazi, liste, rapor, plan vb.

iSIN GEREKLERI

* 657 Sayili Devlet Memurlart Kanunu’nda ve 2547 Sayih Yiiksek Ogretim Kanunu’nda
belirtilen genel niteliklere sahip olmak,

*Lisans/Yiiksek Lisans mezunu olmak

* Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine ve sorumluluga sahip olmak, *Yoneticilik
niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek *Faaliyetlerini
en iyi sekilde siirdiirebilmesi i¢in gerekli karar verme ve sorun ¢dzme niteliklerine sahip
olmak

BiLGIi KAYNAKLARI

* YOK Mevzuati

* 5018 Sayihh Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu,
* Kanunlar, yonetmelik ve genelgeler, resmi yazilar.
*Yazili ve sozli emirler.

*Havale edilen islemler, hazirlanan ¢alismalar

* 2547 sayili Yiksekogretim Kanunu

*Kanunlar, yonetmelik ve genelgeler, resmi yazilar.

ILETISiM iCERiISINDE OLUNAN BiRiMLER /
KURUMLAR

Midiir, Yiiksekokul Sekreteri, Boliim Baskani, Akademik
Personel, Idari Personel

Bu dokiimanda ag¢iklanan gorev tammlarimi okudum. Gérevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

Tarih
Adive Soyad1 :Yusuf SICAK
imza
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
GilnurYILMAZ CEViz Dog.Dr. HaticeULUSOY
Yiiksekokul Sekreteri Yiiksekokul Miidiirti
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